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Regulament privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor
Facultatea de Stiinte si Litere

Ghidul privind elaborarea si prezentarea lucrarilor de licentd / disertatie este
structurat astfel :
Alegerea temei si stabilirea coordonatorului stiintific ;
Intocmirea structurii preliminare sau a proiectului lucrdrii ;
Documentarea, prelucrarea si ordonarea datelor si informatiilor ;
Redactarea lucrarii;
Prezentarea si argumentarea lucrarii in fata comisiilor de
licentdi/disertatie
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1. Alegerea temei si stabilirea coordonatorului stiintific

Activitatea de elaborare a lucrérii trebuie sa reprezinte o continuare fireasca a
activitatii universitare si de pregatire profesionald a studentilor. Scopul acestor lucrari este
cel al finalizarii studiilor si atingerea unor standarde de calitate in profesiunea aleasa. Pe
de altd parte, lucrarea de licenta | disertatie trebuie sa reprezinte si sa faca dovada
consistentei in specializarea urmata pe parcursul anilor de studii. Pentru a raspunde
acestor cerinte, mai intai, studentii sau masteranzi trebuie sa se preocupe de delimitarea
temei sau stabilirea titlului lucrarii cu cel putin 1/2 semestre inainte de finalizarea
studiilor.

Aceastd activitate se poate realiza prin cunoasterea si exploatarea ofertei departamentelor
si a cadrelor didactice, avizate de catre Consiliul profesoral.

Titlul lucrarii trebuie sa acopere aria studiilor stiintelor exacte, umaniste,
stiintelor social-politice etc. Pot fi abordate teme interdisciplinare, dar care au ca obiect
de analiza sfera vietii si activitatit domeniilor mentionate.

Concomitent cu alegerea titlului sau a temei lucrarii se alege coordonatorul sau
indrumdtorul stiintific.

Este preferabil sa existe o compatibilitate intre tema aleasd si cadrul didactic
indrumator, respectiv tema propusa sau aleasa sa intre in sfera activitatii didactice si
stiintifice ale coordonatorului stiintific. De retinut ca intre coordonatorul stiintific si
student sau masterand trebuie sia se realizeze o comunicare cdt mai bund, fara
obligatia cadrului didactic de-a intocmi baza documentara si variante pre-finale si
finale ale lucrarii. Efortul principal revine studentului sau masterandului, iar cadrul
didactic are obligatia de-a veni cu sugestii, corecturi, modificdri in structura
capitolelor sau in maniera de elaborare a discursului stiintific.

2. Intocmirea structurii preliminare sau a proiectului lucrarii

Lucrarea de licenta / disertatie trebuie sa cuprinda, in mod distinct, urmatoarele
elemente :

o Introducere in tematica lucrarii ;

o Motivatia, importanta si metodologia de cercetare utilizati;

e Propuneri privind structura lucrarii sau succesiunea capitolelor
si subcapitolelor;

e Concluziile ce decurg din activitatea ce va fi desfasuratai;

e Bibliografia consultatd in vederea documentdarii si elabordarii
lucrarii.
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3. Documentarea, prelucrarea si ordonarea datelor si
informatiilor

Aceastd etapd este consacratd muncii de documentare, depistare de surse si
publicatii de specialitate, site-uri si intocmirea bibliografiei pentru tema aleasa. Este etapa
cea mai complexa, dar si cea mai importanta care asigura substantialitatea lucrarii.

Se recomandd o documentare si informare selectiva, dar cat se poate de
reprezentativa, prin inventarierea §i consultarea datelor si informatiilor cu cea mai mare
relevantd pentru tema abordata.

4. Redactarea lucrarii

Este o operatiune care presupune mai multe etape :
e Asigurarea unei concordante intre structura preliminard si  baza
documentar3;
e Delimitarea si redactarea textului, pe capitole, subcapitole, studii de caz,
concluzii, anexe, reprezentari grafice, imagini, bibliografie;
Un aspect deosebit de important este respectarea dreptului de autor reglementat
prin legislatia internationald, europeana si romaneasca.

5. Prezentarea si argumentarea lucrarii in fata comisiilor de
licenta/ disertatie

Este etapa finala a activitatii intreprinse de studentii sau masteranzii care au
desfasurat si elaborat o lucrare de licenta sau disertatie. Pentru aceasta este nevoie de o
consultare atentd cu indrumatorul stiintific si pregatitd cu multd minutiozitate expunerea
in fata comisiei. O reusitd In aceastd ordine de idei impune o serioasd pregatire
psihologica alaturi de cea informationala si de cunoasterea subiectului lucrarii.

De asemenea se are In vedere si pregatirea logisticd concretizata in configurarea
CD-urilor, a slide-urilor ( daca se doreste), a computerelor etc. O importanta deosebita o
constituie prezentarea lucrarii in timpul alocat expunerii si a raspunsurilor la Intrebari,
precum si anticiparea intrebarilor si pregdtirea raspunsurilor.

Exista intrebari specifice acestei situatii care vizeazd opfiunea pentru tema
tratata, bibliografia consultata, contributia autorului, intentiile de viitor, ideile mai
importante din cuprinsul lucrarii si aplicabilitatea in economia reala si dezvoltarea
universului teoretic etc.

Tratarea opiniilor membrilor comisiei, de catre candidati, trebuie facute cu mult
discernamant si eventualele critici, mai ales daca sunt intemeiate, depasite cu multd
cumpatare si eleganta necesara unei sustineri publice.

Prezentarea unei lucrdri trebuie sa raspunda la urmatoarele Intrebari :

1. Care este tematica generald a lucrarii ( relativ la conceptele si

metodele utilizate)?

2. Care sunt principalele aspecte studiate la nivelul acesteia?

3. Care este stadiul cunoasterii in domeniul sau aria de cercetare a
lucrarii ?
Care sunt elementele relevante aferente lucrarii elaborate?
Care sunt principalele rezultate ale cercetarii si documentarii
desfasurate?

ok~



Regulament privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor

6.

Se recomanda :
A nu se citi prezentarea de pe slide-uri sau alte materiale;

A nu se utiliza elemente grafice care nu au legatura directa cu textul
prezentarii sau nu prezinta elemente cu caracter stiinfific,

A nu se utiliza efecte sonore pe parcursul prezentarii;

A se focaliza expunerea pe tema abordata fara introduceri si
explicatii colaterale sau fara legatura cu tema tratatd,

O tinuta vestimentara si atitudine comportamentala in concordanta
cu importanfa momentului prezentarii si sustinerii unei lucrari de
licenta / disertatie.

0
0

0
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Care sunt concluziile generale care se desprind ca urmare a
cercetarii efectuate si care sunt propunerile formulate de
student sau masterand?

6. Evaluarea lucrarii de catre comisii

Pentru stabilirea notei se vor avea in vedere urmatoarele criterii de evaluare :

NoogkrwbdPE

Complexitatea nivelului continutului stiintific al lucrarii;

Modul de prezentare (claritatea expunerii, consistenta);
Structura lucrarii analizate;

Valoarea si relevanta referintelor bibliografice studiate;
Contributia originald si evidentierea rezultatelor proprii;
Existenta metodologiei de cercetare si a motivatiei cercetarii;
Capacitatea de a prezenta in fata membrilor comisiei lucrarea
elaborata;

Gradul si capacitatea de a raspunde la toate intrebarile adresate
de membrii comisiei;

Respectarea  prevederilor prezentului ghid si a cerintelor
formulate de departamente si de catre cadrele didactice
coordonatoare.

7. Stabilirea rezultatelor

Conform art. 18 din regulament.

STRUCTURA DE REDACTARE

A UNEI LUCRARI DE LICENTA / DISERTATIE

Structura [ucrarii trebuie sa cuprinda :

Pagina de coperta

Pagina interioara, aferenta copertei

Pagina de garda ( formular tip)

Pagina cuprinsului

Pagina cu lista abrevierilor (daca este cazul)

Pagini eferente textului efectiv al lucrarii, respectand structura
mentionata

Pagina cu bibliografia folosita

Rezumatul lucrarii intr-o limba strdind de circulatie
internationala (3-4 pag.)
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e Coperta lucrarii trebuie sd contind urmatoarele informatii :

Denumirea universitatii, a facultatii;

Programul de studiu :

Textul : ,,Lucrare de licenta” sau ,,Lucrare de disertatic”;
Numele si prenumele si titlul stiintific al coordonatorului
stiintific;

Numele si prenumele absolventului;

Textul ,,2015”

UNIVERSITATEA ,,PETRU MAIOR”
DIN TiRGU - MURES
FACULTATEA DE STIINTE SI LITERE
Programul de studiu : INFORMATICA

LUCRARE DE LICENTA/ DISERTATIE

Coordonator stiintific:
Prof.univ.dr. Adrian Popescu

Absolvent :
Maria Popescu

-2015-

e Prima pagina ( pagina interioara aferenta copertei ) a lucrarii trebuie sa contina
urmatoarele informatii :

Denumirea universitdtii, a facultatii, programul de studiu, forma
(zi,FR)

Textul : ,,Lucrare de licenta” sau ,,Lucrare de disertatie”;

Titlul lucrarii de licenta sau disertatie;

Numele si prenumele si titlul stiintific al coordonatorului
stiintific;

Numele si prenumele absolventului;

Textul ,,2015”

Tehnici de redactare a lucrarii

Redactarea lucrarii de licentd/disertatie trebuie realizata astfel incat sa reflecte
caracterul stiintific al acesteia .

De reguld, redactarea se face In limba romana, in afara specializarilor filologice cu
limba de predare de circulatie internationala (engleza, franceza).
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Cuprins
Introducere
Motivatia, importanta si metodologia cercetarii
Abrevieri
Lista tabelelor, graficelor si casetelor (unde este cazul)
Cap.1. Titlul primului capitol

1.1. Sectiunea 1

1.2. Sectiunea 2

13. ..

Cap.2. Titlul celui de-al doilea capitol
2.1. Sectiunea 1
2.2. Sectiunea2
2.3......

Cap.3. Titlul celui de-al treilea capitol
3.1. Sectiunea 1
3.2. Sectiunea 2
3.3....

Cap.4. Studiu de caz (unde este cazul)

Cap.5. Concluzii generale aferente lucrarii

Bibliografie

e Dimensionarea optima a unei lucrari de licentd / disertatie se recomanda a fi
intre 40-80 de pagini, ceea ce nu inseamna o restrictionare a dimensiunii
lucrarii, si poate fi legata sau spiralata.
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e Serecomanda respectarea urmatoarelor reguli de editare :

1. TITLUL CAPITOLULUI (14 pt,bold,capitals,center/left)

Textul propriu-zis va fi redactat cu caracterede de 12 pt

1.1.TITLUL SUBCAPITOLULUI ( 12pt,bold,capitals, left)

Fiecare subcapitol trebuie sa aiba o structura clard, delimitatd prin sectiuni
distincte.

Textul unui capitol, respectiv sectiuni trebuie impartit in paragrafe, separate

printr-un rand liber.

Formatul paginii :
= Format pagina : A4 (297 x 210), pe o singura fata;
= Margini : top 2.5 cm, bottom 2.5 cm, left 3.0 cm, right 2,5
cm, gutter O pt, header 1.27 cm, footer 1.27 cm
= Font : Times New Roamn, size 12 pt., line space: 1,5,
justified

Titlurile capitolelor trebuie sa fie numerotate continuu, iar sectiunile vor fi
numerotate in functie de numarul capitolului, fara insa a utiliza mai mult de 3
cifre (exemplu, 1.2.1.);

Numerotarea paginilor se va realiza continuu, incepand cu numarul 1, pe prima pagind a primului capitol, dreapta jos;
Se recomanda utilizarea notelor de subsol doar pentru anumite precizari de natura conceptuald sau faptica. Pentru referingele
bibliografice se va utiliza sistemul mentionat mai jos;
Pentru a face o referire bibliografica la o lucrare in ansamblul ei se vor preciza in
cadrul textului ,,numele autorului” si ,,anul publicarii” astfel :
- un singur autor ( A,2001),
- doi autori (A&B, 2002), sau mai mult de doi autori (A et al., 2003).
Atunci cand in paragraful considerat se face referire distincta la o idee dintr-0
cercetare anterioara se precizeaza si numarul paginii unde poate fi identificata
aceasta sursd. Spre exemplu : (A,2001 :75)
Aceste referinte bibliografice se vor adapta in functie de cerintele specializarii.

Figurile, graficele si tabelele vor fi centrate la nivelul paginii, numerotate precum
este precizat In schema de mai jos.

Tabelul 1. Numele tabelului

CONCLUZII (12 pt, bold, capitals/ left)

BIBLIOGRAFIE (12 pt,bold,capitals/ left) trebuie sa contind doar acele surse
bibliografice citate in text, iar ordonarea lucrarilor se face in ordine alfabetica,
dupd numele autorului. Daca sunt mai multi autori fara un coordonator se poate
utiliza varianta celor trei stelute (***), dupa care se insereaza titlul lucrarii.



